Toma el Control Total de tu Dinero Hoy Mismo!
éSientes que el dinero se te escapa de las manos?

Deja de adivinar y empieza a planificar con nuestra Herramienta Inteligente
de Control Financiero. €ste programa fue desarrollado por BEEMAAN
(Creado por Maan Moustapha Yahfoufi) en la plataforma Microsoft Excel
202I.

Maxima Simplicidad: Sin Complicaciones
Lo mas importante de este programa es que es extremadamente sencillo.

. Sin cursos: No necesitas conocimientos previos ni tomar clases para
usarlo.

. Sin estrés: Esta disenado para ser intuitivo desde el primer clic.

. Guia rapida: €n este manual te explicamos todo lo que necesitas saber de
forma directa y clara.

Una herramienta versatil para todos:

« Duenos de Negocios: Ideal para monitorear la caja chica o gastos
operativos.

« Empleados: Aprende a distribuir tu salario para que siempre logres
ahorrar.

- Hogar: Perfecto para que las amas de casa controlen viveres y servicios.

éPor qué elegirlo?

« Ahorro Real: Detecta fugas de dinero y te ayuda a ahorrar de inmediato.

. Claridad Total: Mira exactamente a donde se va cada centavo.

. Eficiencia: Creado en la tecnologia de Excel 2021 para un rendimiento
optimo.

"Toma el mando de tus finanzas ahora mismo! Con la sencillez de BEEMAAN,
optimizar tu dinero nunca fue tan facil.



INGRESO

'gEjemplo: e
Si tu salario es de 900, ingresa este monto
en la celda indicada.




48,00 SALDO DISPONIBLE
PRESUPUESTO g CONCEPTO
250 Renta
160 Supermercado
80 Transporte
45 Servicios
60 Salidas
67 Salud
40 Farmacia
80 Gasolina
20 Entretenimiento
50 Cuidado Personal

PASO 1
INGRESO

PASO 2
RESUPUESTO ‘
]

.

-_— . - a _d

Cree su plan definiendo cuanto quiere
gastar en cada categoria.
Escriba el valor y el concepto.



b |

753,00 SALDO ACTUAL

01/06/2026 Pago mensual del departame

PASO 2
ResuPUEsTO | 03/06/2026 Transporte Carga de tarjeta para el bus

L | 02/06/2026 Supermercado Compra de la semana y verd
04/06/2026 Servicios Recibo de la luz y el agua
05/06/2026 Salidas Café y postre con amigos

06/06/2026 Salud Consulta médica general

PASO 3
EGRESO

06/06/2026 Farmacia Medicamentos recetados
08/06/2026 Gasolina Gasolina para el carro
10/06/2026 Servicios Plan mensual de internet
12/06/2026 Supermercado Despensa quincenal
14/06/2026 Salidas Cena de fin de semana

-

Registre sus gastos de forma diariao
semanal segun su preferencia.
Mantenga su control financiero al dia
registrando cada consumo.



PASO 1
INGRESO

: 2
PASO 2 |
ESUPUESTO 20

EGRESO

I. n |
/ Visualice sus resultados

. automaticamente. Compare su ‘
presupuesto frente a sus gastos reales
para tomar mejores decisiones
financieras.

m PRESUPUESTO
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jGracias por su atencion! El resto de este
- manual detallara funciones adicionales y _
opciones disenadas especialmente para
quienes estan comenzando con Microsoft
| - Excel. |,



En la segunda pestana, por favor, solo
modifique las dos columnas:
PRESUPUESTO y CONCEPTO.



Su limite de gastos o salario
aparecera aqui
automaticamente. jNo
modificar!

900,00  SALDO DISPONIBLE

900,00 SALDO DISPONIBLE
El saldo disponible se actualiza
automaticamente con cada valor
ingresado.

900,00 SALDO DISPONIBLE

Ingrese los valores aqui. Al PRESUPUESTO g CONCEPTO . B
presionar ENTER, el sistema
anadira una nueva fila

automaticamente.

900,00 SALDO DISPONIBLE
Ingrese el concepto o
descripcion para cada valor
registrado.




paso1 | | - SALDOACTUAL
INGRESO | FECHA | VALOR [ CONCEPTO [ DESCRIPCIO
paso2 |

ESUPUESTO |

PASO 3
EGRESO

En |la tercera pestafa, por favor, solo
modifique las cuatro columnas: FECHA,
VALOR, CONCEPTO y DESCRIPCION.



Ingrese la fecha aqui. Al
presionar ENTER, el
sistema generara
automaticamente una
nueva fila.

El Saldo Actual se actualiza
automaticamente con cada
nuevo valor. {No modificar
esta celda!

El concepto debe ser
idéntico al definido en el
Paso 2 para que el andlisis
sea correcto.

Para evitar errores,
simplemente haga clicy
elija el concepto
directamente de su lista.

SALDO ACTUAL

SALDO ACTUAL

SALDO ACTUAL

250,00 SALDO ACTUAL

5 VALOR [ CONCEPTO

01/06/2026

250,00

[ DESCRIPCION

~1go mensual del departamento
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753,00 SALDO ACTUAL

A medida que
ot _ : . registre mas gastos
01/06/2026 250,00 Renta Pago mensual del departamento en el Paso 3, la lista
02/06/2026 33,00 Supermercado  Compra de la semana y verduras crecerd. Para buscar

un concepto
especifico, haga lo
siguiente:

03/06/2026 20,00 Transporte Carga de tarjeta para el bus
04/06/2026 23,00 Servicios Recibo de la luz y el agua
05/06/2026 15,00 Salidas Café y postre con amigos
06/06/2026 65,00 Salud Consulta médica general
06/06/2026 35,00 Farmacia Medicamentos recetados
08/06/2026 35,00 Gasolina Gasolina para el carro
10/06/2026 11,00 Servicios Plan mensual de internet
12/06/2026 75,00 Supermercado Despensa quincenal

14/06/2026 40,00 Salidas Cena de fin de semana

753,00 SALDO ACTUAL :
Haga clic aqui

z| OrdenardeAaz i I STSRREEEE Escriba el concepto que
Z| OrdenardeZaA - busca (ejemplo:
Ordenar por color Pago mensual del departame Supermercado) y presjone
Compra de la semana y verdu ENTER.
Carga de tarjeta para el bus
Recibo de la luz y el agua
Filtros de texto Café y postre con amigos

| Buscar onsulta medica genera

[l (Seleccionar todo) P
¥ Cuidado Personal
- V] Entretenimiento

Medicamentos recetados

- ’ Gasolina para el carro
-Iv| Farmacia

-1 Gasolina Plan mensual de internet
.-[¥/] Renta

~Iv Salidas Despensa quincenal

- Salud

..[¥] Servicios Cena de fin de semana

W

| .Cancelar




143,00 SALDO ACTUAL

Total pagado en una
categoria especifica con su ==
lista de detalles. 02/06/2026 33,00 Supermercado Compra de la semana y verduras

12/06/2026 75,00 Supermercado Despensa quincenal
20/06/2026 20,00 Supermercado Articulos de limpieza para la casa

24/06/2026 15,00 Supermercado Comida para la mascota

TAMBIEN PUEDE HACERLO CON LA
DESCRIPCION O CON LA FECHA

1. Haga clic en la flecha de

: 01/06/20 i 5 i » Insual del departamento
la COlumna FECha. 02/06/2026| fe e la semanay verduras
03/06/20. ' tarjeta para el bus
2. Aparecera una ventana e s luz y el agua

donde podré elegir un . a ’ bstre con amigos
- 06/06/20256| b @ 5 médica general

pericdo o rango de fechas. o : _
06/D6/20256/ | entos recetados

|
08/06/2026/| para el carro

sual de internet
B quincenal

in de semana

x b EFCHA Y
El sistema mostrara S
automaticamente todo lo 06/06/2026 65,00 Salud Consulta médica general

gastado durante ese 06/06/2026 35,00 Farmacia Medicamentos recetados
periodo de tiempo. 08/06/2026 35,00 Gasolina Gasolina para el carro

10/06/2026 11,00 Servicios Plan mensual de internet




de numero

onar todo)

01/06/2026
12/06/2026
06/06/2026
14/06/2026
06/06/2026
08/06/2026
02/06/2026
17/06/2026
22/06/2026
04/06/2026

| Cuidado Person

-] Entretenimiento
| |Farmacia

Renta

Supermercado

Transporte
Servicios

0 Salidas
Salud
Farmacia
Gasolina

Servicios

Supermercado

Salidas

Pago mensual del departamento

Pago mensual del departamento
Compra de la semana y verduras
Carga de tarjeta para el bus
Recibo de la luz y el agua

Café y postre con amigos
Consulta médica general
Medicamentos recetados
Gasolina para el carro

Plan mensual de internet
Despensa guincenal

Cena de fin de semana

Entretenimiento  Suscripcién mensual de television

Renta
Supermercado
Salud

Salidas

Farmacia
Gasolina
Supermercado
Cuidado Personal
Cuidado Personal

Servicios

~

Pago mensual del departamento
Despensa quincenal

Consulta médica general

Cena de fin de semana
Medicamentos recetados
Gasolina para el carro

Compra de la semana y verduras
Corte de cabello y barba
Champu y crema para el cuerpo

Recibo de la luz y el agua

Compra de la semana y verduras
Despensa quincenal
Articulos de limpieza para la casa

Comida para la mascota

Columna Valor:

Haga clicenla

flecha para ver
las opciones.

Seleccione "Ordenar de
mayor a menor" para ver
sus gastos mas altos
primero.

Gastos ordenados por
monto. Puede presionar
Ctrl+Z
si desea deshacer el orden.

Para ver todos sus datos de
nuevo: Haga clic en el filtro
y marque la opcion
"Seleccionar todo".



629,00 SALDO ACTUAL

‘ - - e

01/06/2026 250,00 Renta Pago mensual del departamento
02/06/2026 52,00 Supermercado  Compra de la semana y verduras
03/06/2026 48,00 Supermercado  Compra de la semana y verduras
03/06/2026 20,00 Transporte Carga de tarjeta para el bus
04/06/2026 23,00 Servicios Recibo de la luz y el agua
05/06/2026 15,00 Salidas Café y postre con amigos
06/06/2026 65,00 Salud Consulta médica general
06/06/2026 35,00 Farmacia Medicamentos recetados
08/06/2026 35,00 Gasolina Gasolina para el carro

10/06/2026 11,00 Servicios Plan mensual de internet

12/06/2026 75,00 Supermercado  Despensa quincenal

Es una alerta automatica. Si al ingresar un gasto el total de
esa categoria supera el presupuesto que definiste en el
Paso 2, la fila cambiara a naranja para advertirte que te has
excedido.



iNo! "Tres Pasos" es tuyo para siempre. Compralo una vez y
usalo toda la vida. Aqui te explico como organizarte:

Archivo Inicio Compartir

Anclar al Copiar  Pega

Mueva Propiedades
Acceso rapido b

carpeta

Portapapeles Org@nizar Nuevo Abrir

T ‘&= > Esteequipo » JMAAN (T
D Nombe
2026
MAAN

Program Files

# Acceso rapido
B Escriterio
& Descargas

Portapapeles ganizar Nuevo

P » Este equipo MAAN (C:) » 2026 »
i Acceso rapido

B Escritorio

& Descargas

=] Documentos

i=| Imégenes

MAAN

Acceso rapido ; carpeta
Portapapeles Organizar Nuevo

i » Esteequipo » MAAN(C:) » 2026 > 07

!

# Acceso ripido
| 00 TRES PASOS.xlsx

bl 0T.dlsx

I Escritorio
& Descargas

gl 02.xlsx
%] Documentos

gt 03.xlsx

l=| Imdgenes ) 04 xlsx

MAAN

1. Cree una carpeta principal
(Ejemplo: 2026).

2. Cree subcarpetas para cada mes
(01-Enero, 02-Febrero, etc.).

3. Mantenga el archivo original intacto.

Haga una copia para cada mes.



® Consejos para el éxito de tus finanzas:

* Propiedad Intelectual: Este archivo es una
herramienta original de BEEMAN. Su venta o
distribucion por terceros no esta permitida.

« Cuida las Férmulas: El disefio es automaticoy
muy facil de usar. Para que funcione perfecto,
por favor evita borrar o modificar las celdas
que contienen féormulas. [

* Autonomia: El archivo esta listo para que lo

manejes tu mismo de forma sencilla e
/ / independiente. '7 f

iDisfruta la sencillez de organizar tu dinero con
et BEEMAN y alcanza tus metasl s wme. _

4J \\




